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Ai Sigg. Presidenti dei Consigli dell’Ordine degli Avvocati
di Potenza, Matera e Lagonegro

Ai Direttori delle Cancellerie Civili, Lavoro e Penali
Sede

OGGETTO : Avvio operativita istanze Web per la liquidazione di compensi ad avvocati e ausiliari
del Giudice.

Egregi Presidenti, in uno alla presente trasmetto la nota prot. nr. 12119 del 19 novembre
2021 a firma congiunta dei direttori delle cancellerie Civili. Lavoro/Previdenza e Penali di questa
Corte di Appello relativa all’implementazione dell’applicativo in oggetto indicato.

Naturalmente 1’avvio della presentazione delle istanze di liquidazione degli onorari tramite
il sistema Web - “Liguidazioni Spese di Giustizia” - pur avendo efficacia dal 1 gennaio 2022, sara,
per un periodo di alcuni mesi, sperimentale e, in quanto tale, non obbligatoria. Trascorsa tale prima
fase. la nuova modalita diverra tassativa ed in tal senso Vi verra data preventiva notizia.

Vi sard grato se vorrete sensibilizzare 1 rispettivi iscritti ad utilizzare |’applicativo in
questione che di sicuro avra ricadute positive sulla regolarita e tempestivita del servizio.

La documentazione allegata alla presente sara inserita nelle news del sito di questa Corte di

Appello.

11 Dirigente Amministrativo
stmo) Epifani

Distinti Saluti.
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Al Consiglio dell’Ordine
Degli avvocati del Foro di

Potenza
ord.lagonegro(@cert.legalmail.it

Al Consiglio dell’Ordine
Degli avvocati del Foro di
Matera
ord.materal@cert.legalmail.it

Al Consiglio dell’Ordine
Degli avvocati del Foro di
Lagonegro
ord.potenza@cert.legalmail.it

Al Presidente della Corte di
Appello di Potenza
Dott.ssa Rosa Patrizia Sinisi

Al Dirigente Amministrativo
della Corte di Appello di Potenza
dott. Cosmo Epifani

OGGETTO: AVVIO OPERATIVITA’ ISTANZE WEB per la liquidazione dei

compensi



Previa interlocuzione con il dirigente amministrativo, sulla base della specifica
indicazione ispettiva, al fine di favorire I’informatizzazione e la dematerializzazione
dei procedimenti, si invitano i Consigli dell’Ordine in indirizzo a sensibilizzare gli
avvocati iscritti alla presentazione delle istanze di Liquidazione on - line utilizzando
il Sistema Web “Liquidazioni Spese di Giustizia” a decorrere dal 1 gennaio 2022.
Per consentire una piu agevole familiarizzazione e semplificare la compilazione dei
campi dell’istanza on-line & stato predisposto un prospetto riassuntivo dei passaggi
chiave da seguire:

Ogni Utente/beneficiario potra accedere al Sistema Web “Liguidazioni Spese di
Giustizia” direttamente attraverso 1’indirizzo: https://lsg.giustizia.it/.

Il primo passaggio consiste nella registrazione; 1 dati inseriti con la prima
registrazione saranno utilizzabili per le successive richieste.

L’utente che deve inviare richieste di liquidazione, al termine della registrazione,
accede al sistema e ha la possibilita di usufruire di tre funzionalita:

e Gestione dei propri dati anagrafici e fiscali: - informazioni necessarie per
consentire all’ufficio giudiziario di procedere correttamente alla lavorazione della
richiesta di liquidazione;

e Inserimento di un’istanza di liquidazione

e Monitoraggio dello stato delle istanze gia presentate agli uffici giudiziari

Nella richiesta di pagamento |’utente deve indicare:

Il procedimento per il quale ha prestato la propria attivita
L’ufficio destinatario

Gli importi richiesti comprensivi di spese sostenute
Indennita spettanti e onorario.

L’utente che deve inviare fatture, al termine della registrazione, accede al sistema e
ha la possibilita di usufruire di tre funzionalita:

® Gestione dei propri dati anagrafici e fiscali: - informazioni necessarie per
consentire all’ufficio giudiziario di procedere correttamente alla lavorazione della
richiesta di liquidazione;

® Invio delle fatture

@ Monitoraggio dello stato delle fatture inviate agli uffici giudiziari per la fase
della liquidazione

Per inviare una o piu fatture, I’utente deve indicare I’ufficio destinatario ed allegare
due file: uno con il contenuto informativo delle fatture e uno con le immagini delle
fatture in formato PDF.



In entrambi i casi, invio fatture e/o istanze di liquidazione, il sistema produce un file
in formato Pdf riepilogativo dei dati inseriti che |’utente puo scaricare sul proprio PC.

_L’utilizzo del sistema “Istanze Web” presenta molteplici vantaggi tra i quali una piu
celere lavorazione delle istanze da parte dell’ufficio e la possibilita di monitorare in
tempo reale lo stato del fascicolo attraverso il proprio PC.

Si riporta il prospetto dei modelli pitt comunemente in uso presso la Corte di Appello,
distinto tra Settore civile e Settore penale (compresi i registri di Procura)

AREA CIVILE
CODICE DESCRIZIONE REGISTRO COMPETENZA
MODELLO
Modello M 1/B Ruolo generale degli affari civili - cause SEZIONI CIVILI
ordinarie: uffici articolati in sezioni
Modello M 3 Ruolo generale degli affari civili - SEZIONE LAVORO
controversie di lavoro, previdenza e
assistenza obbligatoria
Modello M 18 Ruolo generale degli affari civili non VOLONTARIA GIURISDIZIONE
contenziosi e da trattarsi in camera di
consiglio
AREA PENALE
CODICE DESCRIZIONE REGISTRO COMPETENZA
MODELLO
Modello M 7 Registro generale SEZIONI PENALI
Meodello M 21 Registro delle notizie di reato PROCURA DELLA REPUBBLICA
Modello M 52 Registro delle notizie di reato PROCURA MINORI
Modello M 32 Registro del giudice dell’esecuzione SEZIONI PENALI - INCIDENTE

D ESECUZIONE

Per le istanze di liquidazione per le quali si chiede la fase di Cassazione
convenzionalmente il numero di registro da indicare e il Modello “M 77,

Si precisa che dalla pagina di accesso al link: https:/Isg.giustizia.it € possibile
scaricare il manuale operativo aggiornato.
Si allega per comodita vademecum operativo.

La presente nota e 1’allegato vademecum operativo saranno inseriti sulle news del
sito istituzionale di questa Corte di Appello.

Cordialmente ,
) ’ 1AL
s Wi 8 G e
Dott. Giovanni D’ACUNTO Pl

.ssa Filomena FILANNINO
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ALLEGATO 2
Vademecum per inserimento ed invio telematico dell’istanza di liquidazione
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