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1. Intestazione 

INFORMATIVA PRIVACY PER PRATICANTI 
IN MATERIA DI PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI 

 
2. Titolarità del trattamento 
Ai sensi degli articoli 13 e 14 del Regolamento UE n. 2016/679, il Consiglio dell’Ordine degli 
Avvocati di Matera, in qualità di Titolare del trattamento (di seguito anche "Titolare" o 
“Ordine”), desidera informarLa in merito al trattamento dei Suoi dati personali, da Lei fornitici 
ed anche acquisiti da fonti terze, in occasione della Sua iscrizione all’Albo Speciale dei 
Praticanti o nell’Elenco dei Praticanti abilitati al patrocinio avanti gli Uffici Giudiziari del 
Distretto, e durante il periodo di permanenza nell’Organizzazione. 
 
3. Scopo di questo documento informativo 
La presente informativa Le permette di conoscere la natura dei dati personali di Sua pertinenza 
ed in nostro possesso, le finalità e le modalità di trattamento, gli eventuali destinatari degli stessi 
nonché i diritti che Le vengono riconosciuti. 
 
4. Finalità d’uso dei dati e fondamento di legittimità 
I dati personali di riferimento sono utilizzati per la sola finalità dell’esecuzione e gestione 
dell’iscrizione di Praticante Avvocato presso il Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Matera, 
con Lei in essere, nonché per finalità ad essa strettamente correlate. 
Il Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Matera tratta i Suoi dati personali, nel rispetto degli 
obblighi normativi e in conformità alle norme dell’iscrizione presso albi professionali, per lo 
svolgimento delle funzioni istituzionali del suddetto Ordine e per la tenuta degli albi e 
l'espletamento dei compiti previsti dal R.D.L. 27 novembre 1933, n. 1578 (Ordinamento delle 
professioni di avvocato e procuratore) e da ulteriori leggi e regolamenti. 
L'indirizzo dello studio e quello di posta elettronica potranno essere utilizzati per l'invio di 
comunicazioni d'interesse professionale, fatta salva la possibilità di opposizione in ogni 
momento da parte dell'interessato. 
Si ricorda che l'albo professionale è ispirato per sua stessa natura e funzione a un regime di 
piena pubblicità, anche in funzione della tutela dei diritti di coloro che a vario titolo hanno 
rapporti con gli iscritti. 
 
5. Dati personali oggetto di trattamento 
A.1 In particolare i dati personali in questione riguardano: 
A.1.1: a) notizie anagrafiche e recapiti (per esempio: nome, cognome, luogo e data di nascita, 
codice fiscale, residenza, domicilio anche temporaneo, domicilio professionale, numeri di 
telefono e recapiti di posta elettronica utilizzabili per lo svolgimento delle attività, cittadinanza); 
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b) dati e informazioni contenute nel curriculum, come ad esempio informazioni relative a 
rapporti di lavoro subordinato, con i relativi orari per verificarne la compatibilità con lo 
svolgimento della pratica forense e comunque attinenti livelli di istruzione, formazione e di 
professionalità acquisiti; 
c) dati giudiziari; 
d) dati sanitari, di cui si richiede solo certificazioni privi di patologie; 
e) registrazioni di orari di accesso e uscita rispetto a eventi formativi; 
f) informazioni contenute nei libretti di pratica professionale; 
g) immagini personali (fototessera per tesserino di riconoscimento e tesserino formazione). 
 
 
6. Dati considerati “particolari” 
A.1.2: Possono essere acquisiti dal Titolare altri dati personali rientranti, secondo la 
terminologia della Legge, nella categoria dei dati "particolari", come quelli idonei a rivelare 
l'origine razziale ed etnica; nonché i dati personali idonei a rivelare lo stato di salute nel caso di 
Istanze di sospensione della pratica forense per comprovate ragioni di salute, di cui si 
richiedono comunque certificazioni prive di patologie. 
 
7. Tempi di conservazione dei dati 
I dati saranno conservati per tutta la durata di permanenza nell’Albo, e successivamente per il 
tempo necessario agli adempimenti di legge, in conformità con le norme che regolano gli 
archivi degli enti pubblici, e comunque nel termine necessario per il conseguimento delle 
finalità per le quali sono stati raccolti e trattati. Trascorso detto termine, i dati saranno cancellati 
e/o distrutti, salvo successivi e sopravvenuti rapporti eventualmente instaurati con il Titolare. 
 
8. Modalità d’uso dei dati 
Il trattamento dei dati è eseguito attraverso procedure informatiche o comunque mezzi 
automatizzati o supporti cartacei ad opera di soggetti, interni od esterni, a ciò appositamente 
incaricati ed impegnati alla riservatezza. I dati sono protetti mediante le misure di sicurezza 
previste dal legislatore, volte ad evitarne l'accesso non autorizzato, la perdita o distruzione. 
 
9. Ambito di circolazione dei dati 
A. Ambito riconducibile al medesimo titolare  
L’Ordine degli Avvocati di Matera raccoglie i Suoi dati personali e li elabora, sia direttamente, 
in veste di Titolare, sia avvalendosi dell’opera di altri soggetti che agiranno in veste di 
Responsabili dell’Ordine, oppure in veste di Incaricati. 
I suoi dati personali saranno resi accessibili a coloro i quali, all'interno dell’Organizzazione, ne 
abbiano necessità a causa del proprio ruolo nell’ambito del COA. Tali soggetti, saranno 
opportunamente istruiti al fine di evitare perdite, distruzione, accessi non autorizzati o 
trattamenti non consentiti dei dati stessi. 
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B. Ambito riconducibile a soggetti pubblici o di controllo 
In aggiunta, sempre per le finalità strettamente strumentali all’iscrizione e alla permanenza 
nell’Albo, l’Ordine degli Avvocati di Matera, direttamente o indirettamente, trasmette alcuni 
Suoi dati personali, secondo uno stretto criterio di pertinenza, ad entità terze. 
Tali enti agiranno in qualità di distinti "Titolari" delle rispettive operazioni di trattamento. In 
taluni casi, come precisato, agiranno in qualità di Responsabili del nostro trattamento. 
 
10. Responsabili del trattamento 
Il Trattamento è svolto direttamente dall'organizzazione del Titolare, nonché da professionisti 
e società esterne che svolgono per conto dell'Ordine servizi di varia natura, anche in qualità di 
Responsabili e/o incaricati del trattamento. 
L'elenco aggiornato dei Responsabili del trattamento è disponibile inoltrando richiesta a 
privacy@ordineavvocatimatera.it 
 
11. Natura del conferimento 
Il trattamento dei dati funzionali all'espletamento delle finalità sopra elencate è necessario per 
una corretta gestione del rapporto tra iscritti e Ordine professionale. 
 
12. Aggiornamento dei dati personali 
Nell’ambito dei trattamenti descritti, è necessaria la conoscenza e la memorizzazione dei dati 
personali dell’interessato nonché l’acquisizione delle variazioni di tali dati che Ella vorrà 
premunirsi di comunicare non appena verificati, al fine di una corretta gestione dell’iscrizione 
all’Albo. 
 
13. Non necessità del consenso e finalità 
La informiamo che per il trattamento di dati di cui sopra, così come da noi effettuato, il consenso 
non è richiesto in quanto il trattamento è necessario per adempiere agli obblighi di legge al 
quale è soggetto l’Ordine (art 6, paragrafo 1, lettera c) del Regolamento UE 2016/679 e per 
l’esecuzione di un interesse pubblico di cui è investito il Titolare (art 6, paragrafo 1, lettera e) 
e per il perseguimento del legittimo interesse del Titolare del trattamento stesso o di terzi (art 
6, paragrafo 1, lettera f) del Regolamento. 
Altresì il consenso non è richiesto per il trattamento dei dati giudiziari (in base alla legge e 
all’Autorizzazione dell’Autorità Garante per la protezione dei dati personali al trattamento dei 
dati a carattere giudiziario da parte di privati, di enti pubblici economici e di soggetti pubblici 
ora in vigore). 
 
14. Diffusione dei dati 
I dati anagrafici sono soggetti a diffusione attraverso il sito internet istituzione dell’Ordine e 
attraverso le eventuali pubblicazioni del COA. 
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15. Trasferimento dei dati all'estero 
I predetti dati personali non saranno trasferiti all’estero. 
 
16. Titolare  
Il Titolare è l’Ordine degli Avvocati di Matera, in persona del Presidente pro tempore, con sede 
legale in Viale A. Moro - 75100 MATERA.  
 
17. Data Protection Officer 
L’Ordine si avvale di un responsabile per la protezione dei dati personali (anche noto come 
Data Protection Officer “DPO”), individuata nella figura dell’Avv. Antonietta PITRELLI, 
contattabile presso la sede dell’Ordine degli Avvocati di Matera o all’indirizzo  
dpo.matera@cert.avvmatera.it 
 
18. Esercizio dei diritti 
In ogni momento Ella potrà avere piena chiarezza sulle operazioni che abbiamo riferito ed, in 
particolare, ottenere la cancellazione, la trasformazione in forma anonima ed il blocco dei dati 
trattati in violazione della legge, chiedere l'aggiornamento o la rettifica o l’integrazione, opporsi 
al loro utilizzo, ed esercitare gli altri diritti previsti dalla legge; a tale scopo si potrà rivolgere a 
privacy@ordineavvocatimatera.it 
 
Le ricordiamo altresì che Ella ha anche il diritto di proporre reclamo al Garante per la protezione 
dei dati personali qualora ritenga che i suoi diritti non siano stati rispettati o che non abbia 
ricevuto riscontro secondo legge. 
 
 
Matera, 7 aprile 2020 
 
Il Titolare 
 
  

mailto:dpo.matera@cert.avvmatera.it
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DICHIARA 
 
di aver ricevuto completa informativa ai sensi dell'art. 13 Regolamento UE 679/2016 ed 
autorizza l’Ordine degli Avvocati di Matera al trattamento ed alla comunicazione dei propri 
dati personali nei limiti e per le finalità di cui al Punto 5, lettere da a) a g) della presente 
informativa ivi compresi quelli sensibili e giudiziari.  
 
Consenso ulteriore non indispensabile alla gestione del rapporto. 
 
 
Matera, Data _____/_____/______  
 

 
_____________________________ 
Firma dell’interessato 
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