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1. Intestazione 
INFORMATIVA PRIVACY – OPINAMENTO PARCELLE E PARERI DI 

CONGRUITÀ DEI COMPENSI - 
IN MATERIA DI PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI 

 
Ai sensi degli articoli 13 e 14 del Regolamento UE n. 2016/679, il Consiglio dell’Ordine degli 
Avvocati di Matera, in qualità di Titolare del trattamento (di seguito anche "Titolare" o 
“Ordine”), desidera informarLa in merito al trattamento dei dati personali da Lei forniti. 
 
2. Titolarità del trattamento 
Il Titolare del trattamento dei dati personali è l’Ordine degli Avvocati di Matera, in persona del 
Presidente pro tempore, con sede legale in Viale A. Moro - 75100 MATERA (di seguito anche 
"Titolare" o “Ordine”). 
 
3. Scopo di questo documento informativo 
La presente informativa Le permette di conoscere la natura dei dati personali di Sua pertinenza 
ed in nostro possesso, le finalità e le modalità di trattamento, gli eventuali destinatari degli stessi 
nonché i diritti che Le vengono riconosciuti. 
 
4. Finalità d’uso dei dati e fondamento di legittimità 
I dati personali da Lei forniti sono necessari per gli adempimenti previsti per legge in relazione 
al procedimento per la richiesta, l’esame, l’opinamento e il rilascio dei pareri di congruità dei 
compensi indicati nelle parcelle presentate per la loro approvazione all’Ordine degli Avvocati 
di Matera ex artt. 13 co. 9 e 29 co. 1 lett. b), l) e o), nonché co. 3 lett. b) L. 247/2012. 
 
5. Dati personali oggetto di trattamento 
A.1 In particolare i dati personali in questione possono riguardare: 
A.1.1: a) notizie anagrafiche e recapiti (per esempio: nome, cognome, luogo e data di nascita, 
codice fiscale, residenza, domicilio anche temporaneo, domicilio professionale, numeri di 
telefono e recapiti di posta elettronica utilizzabili per lo svolgimento delle attività, cittadinanza); 
b) dati di cui è entrato in possesso relativamente ad un incarico affidato; 
c) dati reddituali; 
d) dati giudiziari; 
e) dati e informazioni contenute nella documentazione richiesta a supporto dell’attività; 
f) dati lavorativi; 
 
6. Dati considerati “particolari” 
A.1.2: Possono essere acquisiti dal Titolare altri dati personali rientranti, secondo la 
terminologia della Legge, nella categoria dei dati "particolari", come quelli idonei a rivelare 
l'origine razziale ed etnica, le opinioni politiche, le convinzioni religiose o filosofiche, o 
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l'appartenenza sindacale, nonché dati genetici, dati biometrici intesi a identificare in modo 
univoco una persona fisica, dati relativi alla salute o alla vita sessuale o all'orientamento 
sessuale della persona. 
 
7. Tempi di conservazione dei dati 
Le segnaliamo che, nel rispetto dei principi di liceità, limitazione delle finalità e 
minimizzazione dei dati, ai sensi dell’art. 5 del Reg. UE 2016/679 GDPR, i Suoi dati personali 
saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalità per le 
quali sono raccolti e trattati. 
 
8. Modalità d’uso dei dati 
In relazione a tutte le finalità sopra indicate, il trattamento dei dati avverrà in modo da garantire 
la sicurezza e la riservatezza, e sarà effettuato in forma manuale e tramite elaborazione 
elettronica e digitale, attraverso strumenti manuali informatici e telematici al fine di registrare, 
organizzare, conservare, elaborare, modificare, selezionare, estrarre, raffrontare, utilizzare, 
interconnettere, bloccare e comunicare i dati stessi, da parte di personale appositamente 
autorizzato. 
I dati potranno essere trattati anche da terzi in qualità di responsabili del trattamento 
appositamente individuati per le esigenze connesse all’adempimento delle finalità di gestione 
del procedimento, come previsto dalle norme di riferimento indicate, e potranno essere oggetto 
di comunicazioni a Organizzazioni, Pubbliche Amministrazioni ed Enti sempre nei limiti degli 
adempimenti stabiliti per legge o regolamento. 
Per la gestione del procedimento, i soggetti autorizzati al trattamento potranno entrare in 
contatto con differenti tipologie di dati collegati con il caso specifico trattato.  
 
9. Ambito di circolazione dei dati 
L’Ordine degli Avvocati di Matera raccoglie i Suoi dati personali e li elabora, sia direttamente, 
in veste di Titolare, sia avvalendosi dell’opera di altri soggetti che agiranno in veste di 
Responsabili dell’Ordine, oppure in veste di Designati. 
I dati trattati potranno altresì essere resi disponibili ai soggetti la cui comunicazione risulta 
necessaria per l’esatto adempimento delle finalità connesse all’operato del Consiglio 
dell’Ordine di Matera in relazione al servizio offerto ai fini del procedimento per la richiesta, 
l’esame, l’opinamento e il rilascio dei pareri di congruità dei compensi indicati nelle parcelle 
presentate per la loro approvazione all’Ordine degli Avvocati di Matera, ex artt. 13 co. 9 e 29 
co. 1 lett. b), l) e o), nonché co. 3 lett. b) L. 247/2012. 
 
10. Responsabili del trattamento 
Il Trattamento è svolto direttamente dall'organizzazione del Titolare, nonché da società esterne 
che svolgono per conto dell'Ordine servizi di varia natura, anche in qualità di Responsabili e/o 
Designati del trattamento. 
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L'elenco aggiornato dei Responsabili del trattamento è disponibile inoltrando richiesta a 
privacy@ordineavvocatimatera.it oppure ord.matera@cert.legalmail.it oppure 
dpo.matera@cert.avvmatera.it 
 
11. Natura del conferimento 
Il trattamento dei dati funzionali all'espletamento delle finalità sopra elencate è obbligatorio e 
necessario per l’esecuzione delle prestazioni richieste. 
 
12. Aggiornamento dei dati personali 
Nell’ambito dei trattamenti descritti è necessaria la conoscenza e la memorizzazione dei dati 
personali dell’interessato, nonché l’acquisizione delle variazioni di tali dati che Ella vorrà 
premunirsi di comunicare non appena verificati, al fine di una corretta gestione delle procedure. 
 
13. Trasferimento dei dati all'estero 
I predetti dati personali non saranno trasferiti all’estero. 
 
14. Data Protection Officer 
L’Ordine si avvale di un responsabile per la protezione dei dati personali (anche noto come 
Data Protection Officer “DPO”), individuato nella figura dell’Avv. Antonietta PITRELLI, 
contattabile presso la sede dell’Ordine degli Avvocati di Matera o all’indirizzo 
dpo.matera@cert.avvmatera.it. 
 
15. Esercizio dei diritti 
In ogni momento Ella potrà avere piena chiarezza sulle operazioni che abbiamo riferito e, in 
particolare, ottenere la cancellazione, la trasformazione in forma anonima ed il blocco dei dati 
trattati in violazione della legge, chiedere l'aggiornamento o la rettifica o l’integrazione, opporsi 
al loro utilizzo, ed esercitare gli altri diritti previsti dalla legge; a tale scopo si potrà rivolgere a 
privacy@ordineavvocatimatera.it oppure ord.matera@cert.legalmail.it oppure 
dpo.matera@cert.avvmatera.it 
 
Le ricordiamo altresì che Ella ha anche il diritto di proporre reclamo al Garante per la protezione 
dei dati personali qualora ritenga che i suoi diritti non siano stati rispettati o che non abbia 
ricevuto riscontro secondo legge. 
 
Il Titolare 
 
______________________ 
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Io sottoscritto _____________________________________, C.F. ______________________ 

nato a _____________________, il ____/____/______, residente in _____________________ 

all’indirizzo __________________________________________, con l’apposizione della firma 

in calce al presente modulo, confermo di aver preso visione dell'Informativa Privacy 

dell’Ordine degli Avvocati di Matera resa ai fini della richiesta, esame, opinamento e rilascio 

dei pareri di congruità dei compensi indicati nelle parcelle presentate per la loro approvazione 

all’Ordine degli Avvocati di Matera.  

 
 
Lì_____________ il____________ 
 
Firma 
 
____________________________ 
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